
 

 
 
 
 
 

Der MEDI Verbund ist ein freier fachübergreifender Verband, der die politischen und wirtschaftlichen Interes-

sen seiner Mitglieder wirksam vertritt. Dazu zählen niedergelassene Ärztinnen/Ärzte und Psychotherapeutin-
nen/Psychotherapeuten ebenso die Medizinischen Fachangestellten (MFA). Im Vordergrund der Interessen-
vertretung und aller Dienstleistungen, die MEDI anbietet, stehen das fachübergreifende Denken und Handeln 
sowie der Erhalt der wohnortnahen ambulanten Versorgung durch freiberufliche Praxen. Der MEDI Verbund 
ist als Verein organisiert und hat seinen Schwerpunkt in Baden-Württemberg. Die MEDIVERBUND AG ist die 

Managementgesellschaft des Vereins und fungiert als Servicegesellschaft.  
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unseren Standort in Stuttgart-Vaihingen in Vollzeit und unbe-
fristet eine/n  

Sachbearbeiter (w/m/d) 

Ihre Aufgaben: 

Unterstützung bei der Bearbeitung der Abrechnung und der damit anfallenden Aufgaben sowie bei der Klä-
rung von Rückfragen mit Leistungserbringern. 

Insbesondere: 

 Erfassung Teilnahmemanagement der Facharztverträge nach § 73c SGB V a.F. bzw. § 140a n.F. 
SGB V sowie begleitende Prüfung der Abrechnungen von Ärzten und Psychotherapeuten 

 Aktive Klärung von Rückfragen mit den jeweiligen Vertragsteilnehmern 

 Bearbeitung der Korrespondenz einschließlich Telefonate mit den jeweiligen Vertragsteilnehmern 

 Schulung von Vertragsteilnehmern bezüglich der Abrechnung der jeweiligen Facharztverträge 

 Organisation und Durchführung von Archivierungsaufgaben 

 Übernahme allgemeiner Büroaufgaben 

 
Ihr Profil: 

 Abgeschlossene Ausbildung im Gesundheitswesen (z.B. MFA, ZFA oder vergleichbare Ausbildung) 

 Mehrjährige Berufserfahrung 

 Erfahrungen im Bereich ärztlicher Abrechnungssystematik 

 Fähigkeit, sich in neue Fachgebiete einzuarbeiten 

 Flexibilität im Tagesgeschäft 

 Zuverlässigkeit und Durchsetzungsvermögen 

 Freundlicher und offener Umgang im Kontakt mit unseren Kunden 

 Sicherer Umgang mit Microsoft-Office-Programmen  

 
Wir bieten: 

 Einen sicheren Arbeitsplatz 
 Betriebliche Altersvorsorge 
 Sodexo Benefits Pass 
 JobRad (Leasing und Überlassung von Diensträdern) 
 Sehr gute Anbindung an den öffentlichen Nahverkehr (S- und U-Bahn) 
 Ein interessantes und verantwortungsvolles Aufgabenfeld mit Gestaltungsspielraum 
 Teilweise Homeoffice möglich 

 

Es erwartet Sie eine interessante und abwechslungsreiche Aufgabe in einem engagierten und motivierten 
Team. 

Bitte bewerben Sie sich ausschließlich online unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und des möglichen 
Eintrittstermins und senden Sie uns Ihre Dokumente zusammengefasst in einer Datei (PDF) zu. 



 

 
 
 
 
 
 
 
MEDIVERBUND AG 
Liebknechtstr. 29 
70565 Stuttgart 
E-Mail: bewerbung@medi-verbund.de 

www.mediverbund-ag.de 

 
 
Datenschutzhinweise für Bewerberinnen und Bewerber: 
https://www.medi-verbund.de/wp-content/uploads/2021/01/2021-04-15-Datenschutzhinweise-zu-Be-
werbungen.pdf 

 


